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I. CONCEITOS

O BrOffice.org Impress € um programa similar ao PowerPoint, que
possibilita a criagdo de apresentagdes graficas, além de cartazes e folhetos.
Ao ser inicializado a seguinte tela é exibida:

Assistente de Apresentacies

v

Tipo

i« Apresentacdo vazia
£ & partir do modelo

" Abrir uma apresentacdo existente

v wisualizar

I Mao mostrar eske Assiskente novamente

Ajuda Cancelar << Woltar Criar

E possivel criar a apresentacdo a partir de um modelo em branco ou de
um pré-formatado, e, ainda, abrir uma ja existente. Selecione a opg¢ao desejada
e clique em Proximo, o processo de criagao da apresentagdo continuara e, ao
seu término, a tela principal do BrOffice.org Impress sera apresentada:
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. BARRA DE FERRAMENTAS DESENHO

As barras de ferramentas Padrdo e Formatagao sao similares as vistas
até agora. A principal barra de ferramentas para criar trabalhos graficos é a
barra Desenho que possui diversas ferramentas, dentre elas:

Linha, Seta, Retangulo, Elipse, Curva: Constroem as respectivas figuras.

Texto: Insergao de texto na apresentagao.

Galeria do Fontwork: Com esta ferramenta poderdo ser criados textos
artisticos.

3D: Insere formas 3D.




lll. PREENCHIMENTOS

Como ja mencionado, apés ter construido a figura, é possivel preenché-
la de varias maneiras. No menu Formatar, clique em Area.
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Area I Sombra | Transparéncia IC:::resI Gradientes | Preenchimento de Padrio I Bitrnaps |

Preenchimenta

e
M -

B Yerde

I Turquesa

I vermelho

I Magenta

[ rarrom

B cinza

[ Cinza-claro

I 2zul-claro

[ verde-clara j

“iann-rlarn

(04 I Cancelar Ajuda Redefini

As diversas abas possibilitam a modificagdo de varios componentes de
sua figura, utilizando desde misturas de cores até preenchimento texturizado.
Depois de realizadas as modificacbes, no menu Formatar — Pdgina, clique na
guia Plano de Fundo e selecione-as.

Configuracdo de Pagina : ﬂ

Pagina Plano de fundo |

Preenchimento Incrementos

Iw automatico I E:

I -r=diente 2
Al cradiente 3
[ ] Gradiente 4
I =radiente S
™ Gradiente 6
B ] Azulfbranca linear

I Verde)preto radial —
[ vermelhofbranco rekangular
[ 1 quadrado amarelo/branco

N Magenta)verde linear ;I

arnarelnlmarenam linear

(0] 4 I Cancelar Ajuda Redefinir




IV. REGUAS E GUIAS

As réguas horizontal e vertical sao utilizadas para mover e alinhar
objetos de forma precisa. Cada caixa de texto tem sua propria régua e suas
proprias definicdes de régua e tabulagdo, conceitos estes, ja explicados
durante o curso de BrOffice.org Writer. Caso as réguas n&o sejam exibidas, no
menu Exibir clique em Régua.

Quanto as guias e grades, estas ajudam no alinhamento vertical e
horizontal em seus slides. Selecione nos menus Exibir — Grades e Exibir —
Guias a opgao Exibir.
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V. MODOS DE VISUALIZAGAO

Séo as formas de visualizagdo oferecidas durante a criagdo de uma
apresentacao. Os Modos disponiveis podem ser acessados no Menu Exibir ou

em uma barra horizontal localizada acima da exibi¢ao principal do slide, como
ja mostrado (pag. 4).

1. Modo Normal

Permite trabalhar com um slide de cada vez ou organizar a estrutura de
todos os slides da apresentagéo.
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Do lado esquerdo da tela, temos a sequéncia dos slides. Do lado direito
é exibida a Painel de Tarefas.




2. Modo Estrutura de topicos

Possibilita a reordenacao dos slides e a edicdo de titulos e
cabecalhos dos mesmos.
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3. Modo Nota

Permite a insergédo de notas para cada slide, as quais nao seréo exibidas
durante a apresentacao dos slides.
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4. Modo Folheto

Esta opgédo possibilita a impressdo de varios slides por pagina. Para
definir essa quantidade, no Painel de Tarefas (direita do BrOffice.org Impress),
selecione a opgao Layout.
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5. Modo Classificador de Slides

Visualiza os slides em miniatura, com textos e graficos. Ideal para
reordenar slides, adicionar transicoes e efeitos de animacgao, e definir intervalos
para apresentagoes.
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VI. EFEITOS DE TRANSIGAO DE SLIDES

Cada slide pode ser configurado separadamente, por exemplo, ao
apresentar os slides o primeiro poderia se abrir de uma forma, o segundo de
outra e assim sucessivamente. Esta passagem de um slide para o outro €
chamada de TRANSICAO.

Apos exibir a tela no modo de classificacdo de slides, clique sobre o
slide com o bot&o direito do mouse. Escolha a opcao Transigcao de Slides.
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Aplicar a todos os slides I
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Apresentacdo de slides |
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E possivel definir o tipo de transicdo desejado e modifica-lo através da
mudanca de sua velocidade e inclusdo de som, bem como, configurar tempo
automatico para a passagem de slides.

VIl. CONFIGURANDO A APRESENTAGAO

Para configurar a apresentacéao, ou seja, configurar como os slides seréao
apresentados em relagdo a sequéncia. Clique no menu Apresentagao de
Slides — Configuragcées da Apresentagao.

Apresentacdo de slides x|
Inkervala
Lo«
Slide 1 j Cancelar |
" apresentacdo de Slides Personalizada
Ajuda |
w
Tipo Oproes
¥ Padréo [ alterar slides manualmente
" Janela [ Ponteira do mouse visivel
£ Automético ™ Ponkeiro do mouse como caneta
IEIEI:EIEI:lIZI = [T Mavegadaor visivel

¥ animagties permitidas
I Mostrar logotipo s : : :
¥ alterar slides clicando no plano de fundo

[ Apresentacdo sempre por cima

Monitores mlkiplos —

Monitor de apresentacdo I j




Sao apresentadas opgdes desde o tipo de apresentacao até o intervalo
de slides que serao exibidos.

VIll. ANIMAGAO

Os efeitos de animacgao determinam como o texto e demais elementos
da apresentacao surgirdo na tela. Para inclui-los, selecione o elemento onde
sera colocado e na Barra de Tarefas - Animagao Personalizada, clique no
botao Adicionar.

Animacdo personalizada E[

Entrada |Enfase| Sair I Caminhos de maovimento |

Basico

Aparecer
Aparecer de relance
Barras aleakdrias

Caixa

Circulo

Dissalver

Dividir

Efeitos aleatdrios
Losango

Mais

Piscar uma vez
Quadrados em diagonal
Cuadriculado

Roda

Surgir

Surgir lenkamente

Triznmlar j
velocidade IMédi.:. j

IV Wisualizacio automética

Ok | Cancelar | Ajuda |

Existem diversos recursos de animagdo para a Entrada, Saida, Enfase
no objeto e para trajetérias de animagéo. Ha ainda opgdes de efeitos para a
animacao escolhida, por exemplo, efeitos para a animacao Barras aleatorias,
escolhida para o objeto selecionado acima. E possivel inserir som e animar de
uma soé vez, palavra por palavra ou até mesmo letra por letra. Podendo fazer
assim com que aparecam tépico por topico, facilitando a leitura e apresentacéo
de seu slide.
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IX. DIRETRIZES PARA APRESENTAGOES DE SLIDES

Quando uma apresentacao de slides € elaborada, o conteudo deve ser o
foco central da atencdo. As ferramentas utilizadas, como animacgdes e
transicdes, devem enfatizar os tdpicos, ao invés de desviar a atencdo do
publico.

Se o publico ler da esquerda para a direita, é possivel projetar os slides
animados de modo que os topicos deslizem para a direita.
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Quanto aos sons, estes servem como auxiliares para manter a atengao.
No entanto, seu uso frequente pode causar o efeito contrario.

O ritmo da apresentacdo também afeta a reagdao do publico — use os
recursos do BrOffice.org Impress para testar o ritmo.

Uma quantidade excessiva de palavras ou figuras ndo é aconselhavel, o
ideal seria utilizar a regra do 777,no maximo: 7 letras por palavra, 7 palavras
por linha, 7 linhas por slide. Caso haja muito texto, transforme um slide em dois
ou trés e aumente o tamanho da fonte.
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X. AJUDA

O BrOffice.org Impress apresenta muitos outros recursos e, de acordo
com sua necessidade, é possivel explora-los de maneira muito simples
utilizando, por exemplo, o Ajuda do BrOffice.org Impress que apresenta todos
os topicos expostos aqui e muitos outros.

== ajuda do Broffice.org - BrDffice.org Impress - |EI|1|
IBrOFFice.Drg Impress j E DS fﬂ 54
Conteddo  Indice I Localizar I Marcadores | =
= L] ™ L]
Terma de pegquisa Bem-vindo a Ajuda do
BrOffice.org Impress
abertura -
arguivas com links j
arguivos de bancos de dados
arquivas do Microsaft Office Como Trabalhar com o Impress
arquivos, com espacos reservados . .
configuragiies de caixa de dislogo Instrugfies para Usar o Broffice.org lmpress
documentos o Recursos do Broffice.org Impress
docurentos de dispasitivos moveis Uso de graficos em Broffice.org |
documentos de outros Formatos ]
Formulérios Uso de bancos de dados no ErOffice.org Base
menus de contexto
objetas Menus, Barras de Ferramentas e
relatarios
varios arquivos Teclas do Impress
#Farms Menus

abertura do Broffice, org/salvamenta deﬂ
| Barras de ferramentas

Teclas de atalho para o Brioffice.org Impress

Exdihir

A4 D k| A

Autoria
Fernanda Danielle Gobbo Britto

Revisao
Rafael Peres Rubira

Contato
broffice@fc.unesp.br

www.fc.unesp.br/sti/broffice
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